Archers de l'Erdre – Carquefou
REGLEMENT FINANCIER

Janvier 2015

Le présent règlement a pour objet de fixer les modalités de fonctionnement du club des Archers de l’Erdre pour ce qui concerne les aspects comptables et financiers de sa gestion.
Nota : Toutes les fonctions ou qualités énoncées ci-après sont à lire au masculin et au féminin. 

Article 1. Principes
1.1. Séparation des fonctions d’ordonnateur et de trésorier/payeur
La gestion du Club est fondée sur le principe de séparation des fonctions d’ordonnateur et de comptable.

1.2. Justificatifs comptables et transparence
1.2.1. Toute opération comptable et financière est justifiée par un document (facture, reçu,  bordereau, etc.) qui constitue une pièce comptable et est traitée comme telle. Si les pièces comptables sont réceptionnées par une autre personne que le trésorier, elles lui seront fournies au plus tard dans les 15 jours.
1.2.2. Le trésorier tient les livres comptables à la disposition des membres du Conseil d’administration ou de tout membre du club qui souhaiteraient les consulter. 

1.3. L’exercice comptable
L’exercice comptable commence le 1er janvier et se termine le 31 décembre.

Article 2. Responsabilités financières et comptables
Seuls le trésorier (dans le cadre normal de ses fonctions) et le président (à titre exceptionnel) sont concernés directement par la gestion comptable et financière de l’Association. Leurs responsabilités sont précisées dans les alinéas ci-dessous.

2.1. Le trésorier
Le trésorier est chargé de suivre la gestion financière et comptable de l’Association. A ce titre :
Il prépare le budget sur la base des instructions du président.
Il fait fonctionner les comptes bancaires et postaux.
Il tient les livres de comptes, procède aux opérations financières décidées par le Conseil d'administration, effectue les paiements et perçoit les cotisations, les subventions et les autres recettes.
Il gère les disponibilités de trésorerie « en bon père de famille ».
Il tient l’inventaire des biens appartenant à l’Association.
Il s’assure de la régularité de la comptabilité et de toutes les opérations effectuées.
Il fait rapport à intervalles réguliers au Bureau et au Conseil d’administration sur l’état des finances de l’Association.
Il présente le rapport financier à l’Assemblée générale.

2.2. Le président
En cas d’impossibilité du trésorier, et à titre exceptionnel, le président de l’Association peut effectuer des paiements au nom de l’Association dans la limite du plafond P1. A cette fin, il lui est remis un carnet de chèques et une carte bleue.
Article 3. Comptes bancaires et postaux, petite caisse
3.1. Comptes bancaires et postaux
Des comptes bancaires et postaux de toute nature peuvent être ouverts au nom de l’Association sur décision du trésorier après accord du Président. Par exemple :
Compte chèque
Compte courant postal
Compte sur livret
Compte titres

3.2. Petite caisse
Lorsque les circonstances l’imposent, une petite caisse peut être ouverte. C’est par exemple le cas lors de compétition ou pour diverses manifestations. La petite caisse est gérée selon les règles suivantes :
Le solde de la caisse doit toujours être positif.
Le solde est calculé au fur et à mesure afin de vérifier que la règle précédente est respectée.
Le solde figure dans la partie « Actifs disponibles » au bilan du club.

Article 4. Comptabilisation des versements et enregistrement des cotisations
4.1. Enregistrement des cotisations versements et facturation
Les cotisations reçues sont transmises au trésorier accompagnées des fiches d’inscription correspondantes pour comptabilisation.

La licence ne devient effective qu’après avoir été validée (vérifiée et comptabilisée) par le trésorier.

4.2. Commandes et paiement des factures
Le trésorier émet les commandes passées par l’Association à ses fournisseurs.

Le trésorier reçoit et paye les factures.

4.3. Facturation
Le trésorier émet les factures à destination des licenciés ou des tiers et en perçoit le paiement

Article 5. Engagement des dépenses et remboursement de frais
5.1. Dépenses budgétisées et non budgétisées
5.1.1. Les dépenses prévues au budget voté sont réputées autorisées et seront acceptées par le trésorier sans autre autorisation uniquement dans le cas où elles ont fait l’objet d’une présentation d’un devis précis lors du vote. Toute commande sur un poste du budget établi de façon globale (ex : achat de gros matériel d’archerie sans plus de précision) sera soumis à validation au même titre que les dépenses non prévues.

5.1.2. Les dépenses non prévues au budget seront soumises à l’autorisation du Bureau jusqu’à un plafond cumulé(P1) fixé chaque année en CA de 500 euros(. Au-delà de ce montant, l’autorisation du Conseil d‘Administration est requise. Les commandes récurrentes cumulés devront s’apprécier en terme de montant dans leur globalité sur une période de 3 mois glissants.

Ex : commande d’une paire de branches à 300 euros non prévue au budget sera validé par le bureau. Si une autre commande est nécessaire le mois suivant pour un montant de 100 euros, elle sera validé par le CA bureau car le montant global 300+100=400 euros est inférieur au seuil. Si une troisième commande est nécessaire avant l’échéance des trois mois à partir de la 1ère commande elle ne devra pas excéder 100 euros pour être validé par le bureau. A partir de 101 euros pour cette troisième commande le seuil de 500 euros de commandes récurrentes cumulés en trois mois glissants aura été dépassé et donc la validation sera du ressort du CA. Le CA lors d'un vote a la majorité simple peut valider les dépenses engagés afin de remettre a zéro ce plafond cumulé.
5.1.3 Les dépenses dite de fonctionnement effectué par les membres du bureau( le président, le Trésorier, le secrétaire) sont possibles jusqu'à un plafond cumulé(P2) (100€) ; au delà, au minimum, une validation du Bureau est nécessaire des dépenses passés et/ou a venir par un vote à l'unanimité afin de remettre à zéro ce plafond cumulé.
5.1.4 délégation.
Les membres du bureau peuvent donner délégation pour engager de dépense à un autres membres du club pour un montant plafonné définit, les réglés précédentes devront être respecté et s’appliqueront.

Le CA, sur la base d'un vote à la majorité simple, peut aussi donner délégation pour engager des dépenses à un autres membres du club pour un montant plafonné définit.
5.2. Rémunération.
Les fonctions des membres du conseil d'administration sont gratuites. Toutefois, exceptionnellement, avec l'accord du dit conseil, les frais et débours occasionnés par l'accomplissement de leur mandat, peuvent être remboursés aux vues obligatoires des pièces justificatives. Le rapport financier présenté à l'assemblée générale doit faire mention obligatoirement des remboursements de frais de mission, de déplacement ou de représentation payés à des membres du conseil d'administration, le président étant considéré comme tel.

5.3. Remboursement de frais des membres du Conseil d’administration
5.3.1. Les frais supportés par des membres du conseil d'administration dans le cadre du fonctionnement de l’Association peuvent faire l’objet d’un remboursement après accord du dit conseil.

Celui-ci doit être demandé au trésorier sur présentation des justificatifs, dans les trente jours suivant la dépense.
5.3.2. Les remboursements sont être limités aux frais engagés spécifiquement pour des actions liées au fonctionnement de l’Association. Il ne peut être procédé à des remboursements de frais qui auraient été engagés en toute hypothèse (ex : déplacement en famille sur un lieu de réunion qui serait aussi celui de vacances de la famille).

Les remboursements se feront sur la base du coût le moins onéreux en fonction des possibilités offertes et estimées en globalité (ex : si un déplacement est possible en train+taxi et est moins onéreux qu’une location de voiture)
5.3.3. Les déplacements en voiture sont remboursés, en sus des dépenses de péage(R2) et de parking(R2), sur la base d’une indemnité kilométrique forfaitaire selon un barème fixé (R3)de 0,20 euro. Ces montants sera seront revu chaque année par le CA bureau, à l’occasion de l’élaboration du budget.
5.3.4. Les déplacements en train sont remboursés sur la base du meilleur tarif de seconde classe. Pas de déplacement en avion sauf si celui-ci est la solution la moins onéreuse (estimation dans la globalité du déplacement).
5.3.5. Les frais d’hôtel, de déjeuner ou de diner seront remboursés selon un barème plafonné(R1) fixé chaque année par le CA sur la base de 50 euros la nuit + petit déjeuner. Les frais de déjeuner ou de diner seront remboursé sur la base 10 euros par repas.
5.3.6. En principe, l’Association ne pratique pas l’avance sur frais. Si de gros frais doivent être effectués, ils doivent de préférence être couverts directement par l’association (ex. : achat d’un billet d’avion coûteux). 
5.3.7. Tout autre cas particulier peut être pris en charge par l’Association mais sera seront à valider par le CA.
5.3.8. Les plafonds pourront être réactualisés, soit à chaque exercice, soit en cours d'année, et validé par vote par le CA lors de la préparation budgétaire à la majorité simple.

5.4. Assistance financière aux membres archers du club
5.4.1 Sur vote du CA, le club peut assister financièrement ou matériellement, suivant des les modalités ci-dessous, les membres du club qui le nécessiteraient dans le cadre de leur pratique du tir à l'arc en competition.
Le membre du club ou un entraineur effectue une demande selon le formulaire en vigueur
Le CA vote
En cas de vote favorable du CA à la majorité simple, l’aide sera fournie et fera l’objet d’une convention

Dans le cas :

· Achat par le club de matériel remboursé sans frais en une ou plusieurs fois par le membre, celui-ci s’engage à rester au club pendant la durée du remboursement ou rembourser la totalité de la somme restante à son départ.

· Achat de matériel performant par le club pour prêt à un membre. Celui devra à participer sous les couleurs du club à une ou plusieurs compétitions de niveau DRE ou supérieur par saison. Le membre est responsable du matériel qui lui est confié et en assurera le bon usage et entretien. Il devra le rembourser en cas de casse faute d’un bon usage (ou entretien) ou de perte ou de vol. Il pourra racheter ce matériel à son départ du club (avec un coefficient de vétusté) ou le restituer au club.

· Remboursement total ou partiel des frais de compétitions (DRE ou supérieure) pour des archers particulièrement brillant mais sans moyen financier. Le membre devra argumenter sa demande et justifier de ses résultats  et justifier de ses résultats passé ainsi que de sa précarité afin que le CA juge en toute objectivité. Le membre doit s’engager moralement* à rester au minimum deux saisons en compétition au sein du club.

*Le club est bien conscient que les archers doivent privilégier leurs études et/ou la recherche d’un travail. Si l’archer quitte le club pour une de ces 2 raisons, le club, sur vote à la majorité simple du CA, pourra ne pas réclamer le remboursement. s’engage à ne pas lui demander le remboursement de cette aide. S’il quitte le club pour une raison autre que celles citées précédemment, il devra rembourser l’aide au prorata du temps non effectué dans le club. 

5.4.2 Les inscriptions des membres retenus en individuel aux championnats de France seront prises en charge par le club. Pour tous leurs autres frais engagés, ces archers pourront demander un remboursement selon un barème plafonné(R4) dont le montant ne pourra pas dépasser 50 euros en tout. Le montant et barème sera révisable chaque année par un vote à la majorité simple du CA lors de la préparation du budget.

5.4.3 Les inscriptions des équipes retenues aux championnats de DRE et supérieures seront prises en charge par le club. Pour leurs autres frais engagés, le club prendra à sa charge les frais de transport, hébergement et de restauration selon le barème en vigueur(R5). Il sera privilégié autant que faire se peut des moyens collectifs afin de réduire les coûts.

5.4.4. Pour les compétitions en équipe de niveau DR, seules les inscriptions seront prises en charge par le club.

5.4.5.  Le club prend en charge le coût (d’inscription et annexes selon barème en vigueur révisable chaque année(R6) des formations d'entraîneurs et d'arbitres pour les membres dont la candidature a été validée par le CA (vote à majorité simple), sous réserve que ces membres restent deux ans dans le club à partir de la validation de la formation et participe au fonctionnement du club. A défaut, ils seront redevables au club, d'une somme basée sur le coût de la formation et calculée au prorata de la durée restant à effectuer jusqu’au terme des deux ans. Si un défaut d’assiduité et/ou de motivation est constaté pendant la période de formation qui entrainerait un échec à la validation de la formation, l’archer sera redevable au club de la totalité des frais engagés (inscription et annexes).
5.5. Autorisation d’engagement de dépense
Les autorisations du Bureau et du Conseil d’Administration peuvent être obtenues par vote physique ou par courrier électronique. Les décisions sont prises à la majorité simple des suffrages exprimés.

5.6 : Révision des barèmes.

Le montant et barème sera révisable chaque année par un vote à la majorité simple du CA lors de la préparation du budget.

En cas de nécessite le CA pourra révisé l'ensemble de ces barèmes/plafonds par un vote à la majorité simple du CA, ils prendront effet 15 jours après leur communication(affichage et/ou e-mail).
Example de Barème révisable annuellement par le CA

P1 : Plafond d’engagement des dépenses par le Président avec validation du bureau : inférieur ou égal à 500 euros. Au-delà un vote du CA à la majorité simple est requis

P2 : Plafond d’engagement des dépenses par le Président, Le Secretaire, LeTrésorié sans validation du bureau : 100 Euros, au dela un vote du Bureau est nécessaire.

Remboursement des frais occasionnés aux membres du CA dans le cadre de leur mandat :
· R1  : Nuit + petit déjeuner : plafond de 50 euros par nuit
· R1 : Déjeuner ou diner : 10 euros par repas
· R2  : Péage et parking : Frais réel
· R3  : Indemnité kilométrique : 0,20 euros par km sur la base du trajet le plus economique estimé par le site viamicheli,com en cas d'utilisation du vehicule personnel du membre
R4  :Remboursement participation aux championnats de France en individuel (quelque soit le type d’épreuve et d’arme) :

·  Forfait de 50 euros par jour de compétition réellement effectué


R5  :Remboursement participation au championnat de DRE en équipe :

· Autant que faire se peut des moyens collectifs de transports, d’hébergements et de restauration seront organisés et pris en charge par le club à condition que ce soit la solution la moins onéreuse qui soit mise en œuvre. Les remboursements R2,R3 seront appliqué pour les conducteurs faisant du covoiturage.
· Si un archer ne peut ou ne souhaite profiter des moyens collectifs mis en place par le club, il pourra, sur vote du CA à la majorité simple, se faire rembourser un forfait identique à celui du championnat de France.
R6 :Remboursement des frais lié a la formation d'entraineur
Les conditions R2,R3, seront appliqué en cas de covoiturage effectué et les frais d'inscription seront remboursé
