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Madame, Monsieur, 

Actuellement élève en terminale STMG, j’envisage de poursuivre mes études l’année prochaine 

en BTS SAM (Support à l’Action Managériale). Cette formation sera assurée en alternance en 

partenariat avec le Lycée René Pellet à Villeurbanne. J’ai choisi la voie de l’alternance pour 

allier enseignement théorique et formation pratique.  

J’ai comme projet professionnel de travailler en tant qu’assistant dans un service administratif. 

J’ai déjà effectué un stage découverte en classe de seconde au BIJ (Bureau d’Information 

Jeunesse) de Villeurbanne. J’ai pu confirmer à cette occasion que ce métier me correspond 

totalement. Je recherche donc une sociéte ou service qui me permette d’acquérir des 

compétences solides que je pourrai proposer à mes futur employeurs.  

Mes qualités personnelles de discipline, respect des procédures, sens du service me permettront 

de répondre à vos attentes et de m’intégrer rapidement à vos équipes. J’ai déjà une assez bonne 

maitrise des outils bureautiques (MS Word, MS Excel, MS Powerpoint). 

Je reste à votre disposition pour un entretien qui me permettrait de vous expliquer plus en détail 

mes motivations. 

En vous remerciant de l’intérêt que vous porterez à ma candidature, je vous prie de croire, 

Madame, Monsieur, en l’expression de mes salutations distinguées. 

 

 LEMRANI ALAOUI Mohamed 

 

PS : « Je bénéficie de la Reconnaissance de la Qualité de Travailleur Handicapé (RQTH). Dans ce 

cadre, la collectivité pourrait bénéficier d’aides financières du FIPHFP (Fonds pour l’Insertion des 

Personnes Handicapées dans la Fonction Publique) pour aider à financer le contrat 

d’apprentissage. La mission handicap du cdg69 est à votre disposition pour vous informer sur ces 

aides ». 


